
  

ومعناهѧѧѧѧا أدوات تحتѧѧѧѧوي هѧѧѧѧذه   :Toolsقائمѧѧѧѧة  .6
 .القائمة على مايلي

a. Spelling ad grammar: ذاѧѧѧه
الخيار مختص بѧضبط الجمѧل مѧن الناحيѧة          

 ةالقوا عدي
b. Research:  نѧѧѧث عѧѧѧث للبحѧѧѧادة بحѧѧѧإع

 آلمة معينة و إدراجها في المستند
c. Language:   ومѧѧث يقѧѧات حيѧѧا لغѧѧمعناه

بѧѧضبط اللغѧѧة آمѧѧا يمكѧѧن التحويѧѧل مѧѧن لغѧѧة  
 إلى أخرى

d. Fix broken text: ذاѧѧѧستخدم هѧѧѧي
الخيѧѧار لتحويѧѧل الѧѧنص والѧѧصفحة بأآملهѧѧا   

 النفي اللغة لكن لدول مختلفة
e. Word account: رѧѧذا الأمѧѧوي هѧѧيحت

 عѧѧن الѧѧصفحة مѧѧثلا عѧѧدد    علѧѧى معلومѧѧات 
 الصفحات أو عدد الكلمات أو الحروف

f. Speech:            ونѧيحوي هذا الأمر على خطاب أو آلام عن البرنامج آان يك
 تعليمي

g. Shared workspace:        اѧرف مѧت لتعѧبكة انترنيѧك شѧون لѧد أن يكѧلاب
 هذا

h. Compare and merge document: اتѧѧدمج ملفѧѧستخدم لѧѧوت
 الحالينصية مع أخرى أو مع الملف النصي 

i. Customize :ستطيѧѧѧات عتѧѧѧد محتويѧѧѧن تحديѧѧѧر مѧѧѧذا الأمѧѧѧلال هѧѧѧن خѧѧѧم 
 .الأشرطةالقوائم وتحديد محتويات 

j. Options:    دةѧѧواحي عѧѧن نѧѧددة ومѧѧارات متعѧѧد خيѧѧارات لتحديѧѧا خيѧѧومعناه
 الخ .........الحفظ,الحماية,منها الطباعة 
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